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Fradslubréf um vinnslu Fljétsdalshérads a persénuupplysingum
starfsumsaekjenda

Tilgangur og markmid

Tilgangurinn med fraedslubréfi pessu er ad tryggja starfsumsaekjendum logbodna fraedslu a vinnslu
Fljotsdalshérads, og stofnana pess, a persénuupplysingum pess vid afgreidslu og medferd
starfsumsdkna. begar sétt erum starf purfa ymsar persénuupplysingar ad fylgja med umsdkninni svo
unnt sé ad meta haefni einstaklings i viokomandi starf. Markmid pessa fraedslubréfs er ad tilgreina
hvernig sveitarfélagid aflar og notar persénuupplysingar starfsumsaekjanda i tengslum vid
starfsumsdkn. Ad 6dru leyti visast til persénuverndarstefnu sveitarfélagsins.

Vinnsla persénuupplysinga er naudsynlegar pattur vid afgreidslu starfsumsdkna. Mikid er lagt upp ur
pvi ad vernda persénuupplysingar og ad medferd peirra sé almennt i samraemi vid dkvaedi laga nr.
90/2018 um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga (persénuverndarlég). Oll vinnsla
persénuupplysinga vid medferd starfsumsdkna fer dvallt fram i skyrum, l6gmatum og malefnalegum
tilgangi og pa skal pess gaett ad upplysingarnar séu videigandi og ekki umfram pad sem naudsynlegt
er.

Abyrgdaradili
Sveitarfélagid Fljotsdalshérad, kt. 481004-3220, Lyngasi 12, 700 Egilsstadir, telst vera dbyrgdaradili
vegna eftirfarandi radninga 4 eftirfarandi stodum:

e  Bajarskrifstofan

e Dagdvol aldrada i Hlymsdolum

e Busetueining fatladra i Midvangi og Blar-og Hamragerdi
e  Stolpi

o Gedraektarmidstod i Asheimum

e Vinnuskdlinn

e Pbjénustumidstéd (Ahaldahus)

o Félagsmidstodvar (Nyjung og Vegahusid)

e Slaturhusio

Haegt er ad hafa samband vid sveitarfélagid med pvi ad hringja i sima 4 700 700 eda med tolvuposti 4
fliotsdalsherad @fljotsdalsherad.is.

Sveitarfélagid telst einnig dbyrgdaradili vegna rddninga adstu stjornenda a eftirfarandi st6dum:

e Leikskdlastjorum hja leikskdlum sveitarfélagsins
o Leikskolinn Tjarnarskdgur, Skogarlondum 5, 700 Egilsstadir
Simi: 470 0660. Netfang tjarnarskogur@fljotsdalsherad.is
o Leikskolinn Hadegshofdi, Lagarfelli 15, 700 Egilsstadir
Simi: 470 0670. Netfang: hadegishofdi@fljotsdalsherad.is
o Bruardsskdli, Bruarasi, 701 Egilsstadir
Simi: 470 0625. Netfang: bruarasskoli@fljotsdalsherad.is
e eSkdlastjérum hja grunnskdlum sveitarfélagsins
o Egilsstadaskali, Tjarnarléndum 11, 700 Egilsstadir
Simi: 470 0605. Netfang: egilsstadaskoli@egilsstadir.is
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o Fellaskdli, Einhleypingi 2, 700 Egilsstadir
Simi: 470 0640. Netfang: fellaskoli@fell.is
o Bruardsskali, Bruarasi, 701 Egilsstadir
Simi: 470 0625. Netfang bruarasskoli@fljotsdalsherad.is
e Tonlistaskélastjéra hja ténlistarskdlum sveitarfélagsins
o Tonlistarskélinn & Egilsstodum, Tjarnarlondum 11, 700 Egilsstadir
Simi: 470 0645. Netfang: tonlistarskoli@egilsstadir.is
o Ténlistarskdlinn i Fellabae, Einhleypingi 2, 700 Egilsstadir
Simi: 470 0646. Netfang: drifa@fell.is
o Ténlistarskdli Nordur-Hérads, Braarasi, 701 Egilsstadir
e Forstodumadur hja iprottamidstod Egilsstada, Tjarnarbraut 26, 700 Egilsstadir
Simi 470 0777. Netfang: afgr@egilsstadir.is
e  Forst6dumadur Bokasafns Héradsbua, Laufskégum 1, 700 Egilsstadir.
Simi 470 0745. Netfang: bokasafn@egilsstadir.is

Pegar um radningu annarra starfsmanna er ad raeda i fyrrgreindum starfseiningum pa telst
viokomandi starfseining vera abyrgdaradili.

Hvada persdénuupplysingar um starfsumsakjendur vinnur abyrgdaradili med?
Abyrgdaradili aflar og vardveitir ymsar upplysingar um starfsumsaekjendur. Tegund starfa getur radid
pvi hvada upplysingum er safnad.

Upplysingar sem unnid er med um starfsumsaekjendur eru helst:

e Samskiptaupplysingar, t.d. nafn, kennit6lu, heimilisfang, simanimer og netfang

e Upplysingar ur umsodknargégnum (ferilskra, kynningarbréf og medmaeli/umsagnir) sem
afhent eru sem hluti af umséknarferli, p.m.t. upplysingar um menntun, pjalfun og
starfsreynslu

e Upplysingar Ur rddningarvidtolum

o Umsagnir sem aflad er frd umsagnaradilum med leyfi umsaekjanda

e Upplysingar um nanasta adstandanda

e Upplysingar um innihald sakaskraa, p.e. upplysingar sem varda sakfellingar i refsimalum

e Upplysingar til ad utbua radningarsamning ef ad radningu verdur, s.s. bankareikning,
persdénuafslatt, stéttarfélagsadild, lifeyrissjédsadild og séreignarsjodsadild

Auk pess kann einnig ad vera ad safnad og unnid sé med adrar upplysingar sem umsaekjandi laetur
sjalfur i té, s.s. ljdsmynd, hjuskaparstodu og dsteedu umsdknar svo eitthvad sé nefnt.

Hvada vinnsla persdnuupplysinga fer fram um starfsumsakjendur og i hvada tilgangi?
Megintilgangur vinnslu persdnuupplysinga vid medferd starfsumsdkna er ad geta metid hvort
viokomandi umsaekjandi uppfylli paer kréfur sem gerdar eru vegna radningar i storf og hver teljist
vera heaefasti umsaekjandinn.

Adeins er safnad upplysingum sem eru naudsynlegar og videigandi hverju sinni og raedst pad af edli
vinnslunnar hverju sinni. Upplysingar verda ekki notadar i 6drum tilgangi nema med fullri vitneskju
og eda sampykki umsaekjanda.

Vinnsla persénuupplysinga um umsakjendur fer almennt fram a grundvelli sampykkis skrads
einstaklings, samnings vid skradan einstakling, lagaskyldu eda lagaheimildar, og verks sem unnid er i
pagu almannahagsmuna eda vid beitingu opinbers valds. b4 fer vinnsla vidkveemra
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persénuupplysinga einungis fram er uppfyllt eru lagaskilyrdi fyrir slikri vinnslu, s.s. med visan til 2., 6.,
7.,8.,0g11.tl. 1. mgr. 11. gr. persénuverndarlaga.

Hér ad nedan ma sja utlistun @ vinnslum persénuupplysinga um starfsumsaekjendur i starfsemi
abyrgdaradila, p.m.t. hvada persdnuupplysingar er unnid med, tilgang og lagagrundvoll sérhverrar
vinnslu:

Vinnslur dbyrgdaradila a persénuupplysingum um umsaekjendur sem byggja 4 sampykki skrads adila
skv. 1. tl. 9. gr. persénuverndarlaga:

e  Oflun upplysinga ur sakaskra — Pad kann ad vera ad unnid sér med upplysingar sem varda
sakfellingar i refsimalum i peim tilgangi ad kanna hvort til stadar afbrotaferill hja
umsakjanda og/eda til ad uppfylla lagalegar krofur.

Vinnslur dbyrgdaradila a persénuupplysingum um umsakjendur sem eru naudsynlegar vegna
framkvaemdar samnings eda til ad gera radstafanir ad beidni hins skrada 4dur en samningur er
gerdur skv. 2. tl. 9. gr. persénuverndarlaga:

e Skraning personuupplysinga vid gerd radningarsamnings (ef ad radningu verdur) — Unnid er
med ymsar upplysingar s.s. nafn umsaekjanda, kt., heimilisfang, simandmer, netfang,
bankareikning, persénuafslatt, skattprep, stéttarfélagsadild, lifeyrissjodsadild,
séreignarsjodsadild, starfsheiti, radningartima og starfskjor.

Vinnslur dbyrgdaradila a perséonuupplysingum um umsakjendur sem eru naudsynlegar til ad
fullnaegja krofum laga skv. 3. tl. 9. gr. persénuverndarlaga:

e  Mottaka starfsumsdkna og fylgiskjala — Unnid er med nafn umsakjanda, kt., heimilisfang,
simanumer, netfang, menntun, haefni, starfsferil og sakavottord. [ tilviki starfsumsdkna
vegna starfa i vardlidi er jafnframt unnid med laeeknisvottord umsakjanda.

e Skraning upplysinga i radningarvidtélum — Unnid er med nafn umsaekjanda, dstaedu
umsoéknar og upplysingar um haefni og haefiskrofur.

e Oflun upplysinga fra medmaelendum/umsagnaradilum — Unnid er med upplysingar um haefni
umsaekjanda dsamt vidmati, vidveru og frammistddu 4 fyrrum vinnustad.

e Adgangsréttur adila mals og midlun upplysinga um radinn umsaekjanda til annarra
starfsumsaekjenda & grundvelli stjérnsyslulaga nr. 37/1993 — Unnid er med allar upplysingar
sem eru til grundvallar radningu rddins umsaekjanda og annara umsakjenda.

o Adgangsréttur almennings og midlun upplysinga um starfsumsaekjendur 4 grundvelli
upplysingalaga nr. 140/2012 — Unnid er med nafn umsakjanda og starfsheiti.

e Vardveisla persdnuupplysinga a grundvelli laga nr. 77/2014 um opinber skjalaséfn — Unnid er
med allar upplysingar sem finna ma i skjdlum sem ber ad vardveita [6gum samkvamt.

Hvernig er persénuupplysingum um starfsumsaekjendur safnad?

Persénuupplysingum er safnad um starfsumsaekjendur i gegnum umsoéknar- og radningarferli.
Upplysingarnar faum vid ymist beint frd umsaekjendum eda eftir atvikum fra radningarstofum. bad
kann ad vera ad umframupplysingum sé safnad fra pridja adila, p.m.t. skrddum medmaelendum
J/umsagnaradilum.

Vidtakendur personuupplysinga um starfsumsaekjendur

Abyrgdaradili afhendir ekki persénuupplysingar til utanadkomandi adila nema & grundvelli
lagaheimildar, stjornvaldsfyrirmaela, démsurskurdar, skriflegs vinnslusamnings eda sampykki hins
skrada. Abyrgdaradila kann ad vera naudsynlegt ad afhenda persénuupplysingar til utanadkomandi
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adila. Medal adila sem abyrgdaradili afhendir persénuupplysingar um starfsumsaekjendur eru pridju
adilar sem veita honum upplysingataeknipjonustu eda adra pjonustu sem tengist vinnslu og er hluti
af rekstri hans, eftir atvikum radningarskrifstofur og rddgjafarfyrirtaeki vegna vinnu peirra fyrir
abyrgdaradila i tengslum vid umsdknarferli. ba kann ad vera ad almenningur dski eftir upplysingum
um starfsumsaekjendur & grundvelli upplysingalaga nr. 140/2012 og er abyrgdaradila pa skylt ad veita
upplysingar um nafn og starfsheiti umsakjenda pegar umséknarfrestur er lidinn. Ad lokum er
abyrgdaradila skylt ad afhenda persénuupplysingar um radinn einstakling til annarra
starfsumsaekjenda & grundvelli adgangsrétts peirra sem adilar mals samkveemt stjornsyslulogum nr.
37/1993.

Vardveislutimi persénuupplysinga starfsumsakjenda

Abyrgdaradili er afhendingarskyldur adili & grundvelli laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn.
Abyrgdaradila er 6heimilt ad farga eda eyda nokkru skjali sem fellur undir gildissvid laganna, nema &
grundvelli lagaheimildar eda sérstakrar heimildar bjodskjalasafns. Almennt eru persénuupplysingar
pvi afhentar Héradsskjalasafni Austfirdinga ad 10 arum lidnum. Ad 68ru leyti vardveitir abyrgdaradili
personuupplysingar i samraemi vid skyldur sinar samkveemt ldgum nr. 145/1994 um bdékhald.

Réttindi vegna vinnslu og vardveislu personuupplysinga starfsumsaekjenda
Abyrgdaradili geetir pess vid alla vinnslu persénuupplysinga ad videigandi radstafanir séu gerdar til ad
starfsumsaekjendur geti neytt réttinda sinna samkvaemt persénuverndarlogum.

Starfsumsaekjendur skulu eiga rétt 4 ad vita hvort og pa hvada upplysingar dbyrgdaradili vinnur um
ba og geta eftir atvikum &skad eftir afriti af peim persédnuupplysingum enda standi hagsmunir
annarra pvi ekki i vegi. Pa skulu peir eiga kost 4 ad dska eftir vitneskju um vinnslu persénuupplysinga
sem pa vardar og peim skal standa til boda ad andmaela vinnslu persénuupplysinga ef svo 4 vid.
Starfsumseaekjendur eiga einnig rétt a ad éska pess ad rangar, villandi eda éfullkomnar
persénuupplysingar um sig saeti leidréttingu, ad lokad verdi fyrir notkun peirra eda peim eytt, eftir
pvi sem 16g nr. 77/2014 um opinber skjalas6fn heimila.

Sé unnt ad verda vid beidni starfsumsaekjenda um neytingu réttinda skal hun afgreidd eins fljétt og
audio er og almennt eigi sidar en innan eins manadar fra méttoku slikrar beidni.

Telji einstaklingur vinnsla dbyrgdaradila 4 persénuupplysingum ekki vera i samraemi vid 16g eda
reglugerdir, getur hann lagt fram kvortun til Persdnuverndar.

Samskipti vid abyrgdaradila og vid Persénuvernd

Personuverndarfulltridi dbyrgdaradila hefur eftirlit med fylgni vid gildandi persénuverndarlég. Hann
starfar sem tengilidur vegna erinda sem varda personuupplysingar og medferd peirra af halfu
abyrgdaradila, hvort sem um er ad raeda fyrirspurnir einstaklinga um vinnslu persénuupplysinga, ésk
peirra um ad fa adgang ad eigin persénuupplysingum eda 6nnur erindi sem varda réttindi
starfsumsaekjenda gagnvart dbyrgdaradila samkveemt gildandi persénuverndarlogum.

Haegt er ad hafa samband vid persénuverndarfulltria abyrgdaradila med pvi ad senda télvupdst a
netfangid: personuvernd@egilsstadir.is eda i sima 4700 700. Jafnframt ma hafa samband med
bréfpdsti en pa skal umslagid merkt persénuverndarfulltrGanum og sent & Baejarskrifstofu
Fljétsdalshérads, Lyngas 12, 700 Egilsstadir

Abendingum vegna 6ryggismala, t.d. vegna veikleika eda 6ryggisbrests 4 vegum dbyrgdaradila, ma
jafnframt beina til persénuverndarfulltrda.
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Komi upp agreiningur um medferd persédnuupplysinga er unnt ad senda kvortun til Personuverndar
med pvi ad senda tolvupdst & netfangid: postur@personuvernd.is eda med pvi ad senda bréfpdst til:
Persénuvernd, Raudararstig 10, 105 Reykjavik [sland.



